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  ص ف       ج   لأ ش       ص       لائ   

  لإ               
  

 سقيا الماء بمحافظة العل  لجمعية
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 اللجنة التنفيذية
                 ف ذ  ، ه       ة   ص ف  آ       ع،             ه  ع ى           ص ف  

       أ            ع -   ص صه ل    ب -      ف        ً  ه ئ  ً          ؤ   ن عن  ف   لأ   ل 
   ش     أ   ع      لإش              أ  ش     لا       . 

إن  ع                ف ذ   لأي  ص ف   شأ ع ه  ف        ،           ض   ة   ف ذه   ش ل       
                                      ى              ً  لإ                        ة،         

        شؤ ن           لإ        ؤ لاً عن ص     ف ذ هذه  لإ      . 

 سند الصرف
            ص ف ه                    ذي      لأ       ص        ع       ، أ        

  ب         ن     ك     ب   ش              ع ى             ب  لإ        
        ة.

  -   ً        ج   لأ ش   أ     ص   ف          لإ     -          ص   ف          - أ
     ب       ص ف،  إ  ى     ق        :

    ً  ن عه ة    ش   أ   ن عه ة    ص         ث   ، ع ى ألا   .1
 ريال.  10.000           ف          ص ف      ي 

 ريال.  10.000 ش ك ع ى إ  ى      ك        ل   ه  لأ ث   ن  .2
3.  .            

       أ    ن       ل              ع          ص ف،  إ   ق                  ع ى   -ب
ذ ك،  إ   ل           ع  ه   ن      ف ن      ص ن،   ع       ص ف  ن         

     ف ذ       ً  لإ              ة.
 

 الصرف على البرامج والأنشطة 
    ع       ص ف ع ى       ج   لأ ش                 ض                  

  ل    ئ     ذج   ب   ص ف ع ى     شغ            ه ، أ         ن      ح،  ن  
    ش  ،     غ  أن     ي    ذج   ب   ص ف ع ى  لأ            : 

         لإ   ة أ                  ب   ص ف.  .1
               ج أ     ش   أ                 ص ف  ه.  .2
  ه      ص                    أ         ج                      ل     ع    ه  .3

.        
     ع  لإ   ة           ص ف.  .4
  ع     ص  ب   ص    .  .5
    ع        شؤ ن           لإ           ف           ص    ن   ل          أ    .6

  ن   ل             ع         ج. 
              ن     لآ                 ن  لإ   ة         )        لإ   ة   .7

   ض ح  لأ   ب    ى          ى     ض    غ                    ى  لإ   ة  
        ب   ه       غ   ى لا     ب ع  ه  ع                (. 
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     ل ع         ص     ص ف ع ى      ج أ   ش     ،     إع       ذج   ب         
  ن                 ع    ه  ن   ل      ل    ص    ،      إ     ع                   

 إ     ع       ص ف     ب       ص ف. 
 

     ي    ذج   ب            ن               ع ى                 : 
       /        ج            ل إ  ه.  .1
       /        ج            ل   ه.   .2
          س  لإ   ة ع ى إ                   أ    إ   ة   شؤ ن           .3

   لإ      ع ى       ص                       ل   ه. 
         ع            هل ه    ل  ه ئ  أ    ل  ؤ      ن  ص ل   ح  ه .4

 سندات الصرف 
              ص ف ع           ص          ب ش             ن   ل         ع ى أ    

       ل   ه ،      ي       ص ف ع ى                 :      ك         ي 
          ف   .1
         ك       ب ع  ه           ب  .2
       غ   لأ           ف  .3
       ش ك       ب .4
 أ   ب   ص ف  .5
       ه                   ص ف  .6
    ع       لأ   ف       ش        إع                  ص ف )أع ه،   .7

     ه،        شؤ ن           لإ     ( 
     ع أص  ب   ص                ص                       ه  .8

 الشيكات
  ش ك ه    صك                     ذي          ه   ع         ن   ل     ك      ف  ،   - أ

     عى   ه       : 
 ذ    لا     ص  ح    ه       ف  ة .1
     ل      غ           لأ           ف  .2
  لاع      ن ص  ب   ص       .3

     إص    أي ش ك    ن     ص ف ش ك،          ع ى                  أن   -ب
       إع   ه. 

      ع أصل     ص ف   ش             ث ئ        ة   ص ف        ذ ك ش      - 
         لأ   ض إث                  ع،    أ ف     ص ف   ش      ن أصل      

     ،       ث                 ص ف   ش     لأ   ض         ، أ   ن   ل  
   ذج آ    ن                               أ    ن     ف                    

                              إص             لآ   . 
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  ب               ص ف أ     أش   ع  ه       ف           ،   ل  ع           -ث
  ص ف،       ب    أش   ع  ه  أ ض       ف     ص ف       إص     لإذن أ    ش ك  

  صف   ه ئ  . 
                ش ك            أ  أص ل ث     أ          أ        إ             -ج

 ش  ه ذ ك         ص ل ع ى       ص ل )  ض(    ش ك. 
  ى  ص ح     ص ف   ش        ل إث    ع ى إ     ذ              ه   غ     ب أن   -ح

   ع         ش ك ع ى   ن        ع ذ    لا        ع       ف        ه   ش ك  ع  
    ص ل ع ى       ض        لا           ذ ك. 

 لأصل أن           ع              لأص  ف       ة  إ    ه         ع  ، أ       
     ه     ه            ش   ، أ                     ف ذ ع  ه  ع        ،        

              لإ      ص ف        أ  أ   ً    ه       ً إذ     ض    ض   ة ذ ك  ش    
              ل  لأ      ص ف.    ص ل ع ى   ض   

  ل                   ف ذ   ع ى ص ف أ       غ               أ   ش        ب أن   .1
           شؤ ن                  ن أن      غ       ب ص  ه          ه        

  ش           ،  أن    عى       : 
 أن    ن   ف      أص     ع ى    ذج                             ه. .2
 أن    ن هذه                           س      أ         ه .  .3
 إذن  لإض          ن عن  لأص  ف         ش  ؤه .  .4
ريال      ع        1000إع      ض       لأص  ف       ة إذ           ه  عن  .5

 لإ   ة          ه   أ  ن   ص   ق،  إن     عن ذ ك    فى      ع       لإ   ة ع ى  
   ف    ة      ف          ه                صف           . 

      أ           )  ش   (.  .6
     ص    لأع  ل أ                ض       ه ،  ع     ف         لاع         .7

          ه   ن  ه    لإش  ف   لإ   ة                        ف ذ     أ    ن  
       ه          لا ف ق ع  ه. 

  ف    ة أ         ص           ص  ه   أن                         أ    أن  .8
 )صُِ فَ(            ث ن. 

 

 سندات الصرف الملغاة 
     أصل       ص ف     غى  ع     ه  ع   ض ح   ب  لإ غ     لا     ث ث       

       ) ن إ   ة   شؤ ن           لإ     (       ه. 

 للصرفالوثائق المؤيدة 
   ث ئ     ؤ  ة   ص ف ه     ث ئ               ف          ش ف     ه   ن   - أ

                ة     ؤ  ة         ص ف    ف            ب أن       ع          
  ص ف    ذ   ة    هذه    ئ  ،      ف   أ ه      ع ى     ه   ص  ح،   أن  

                ص  ح          أ ه            ش      أ             أ   لأشغ ل أ 
     ه ،    ب أن    ن هذه    ث ئ               ف                      س       

 أ         ه ،             ث                           ه.
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إذ                    ؤ  ة لا     ق    غ    ن   ل   ص ف     أن       ص ف   -ب
                   ف ذ          أ    ن ع           ص ف   ش   أن  أ ذ     ه         
ع ى    ب   ص ف     ل    ع      ئج             ب ع ى         ص ف،   ش    أن  

         ،  ذ ك     إ                        ذ          ب   ص ف   ل      
 لإ                 ع                  لأص    ع    ب إ   ق                 ذي  

 أُ  ي    هذ    شأن  ع           ص ف. 

 المرتبات والأجور 
     ع     ص ف            لأ              ل       :  

                    ش       ه    شف                ف ن   ع    ه  ن          .1
    ل إ ى إ   ة   شؤ ن           لإ     .  لإ   ي   ن ث  

     إ   ة   شؤ ن           لإ               ش ف       ب     أ    ن ع        .2
  لا    ب       ة       شف. 

                       أ ذ                    ن            ف ذ   ع ى  شف   .3
      ب      إ   ة   شؤ ن           لإ          ع     ئ   أ          ف ن  

       غ          ع  ه   أ           ه              ع  ن   ل            ش   ،  
             ف ذ     لاع    .    إ   ة   شؤ ن           لإ     ،

         ع      ب  ن   ل ص  ب   ص                 إ    ه     ك   ص ف.  .4
 

    ن ص ف       ب   لأ      ل                       لا         : 
          لأع                ع ى ش    ه ،  ش                     ف ذ  ،           .1

  فس إ       ص ف       ب        ة.
    ف     ه      ج                     ه إ ى           ل     ع           .2

       ب.  ص ف 
     ف ع         ق إ    ه          لاع       أ  أي إ   ة    ث  ئ   أ  ى.  .3

 لأصل      ص ف أن      ش              ض             ع ذ ك      أن       - أ
  ص ف     ً     ً      ع        ة    هذه    ئ    ن   ل    ه                ه   

    ؤ   .
      ل إ   ة         لا    ص ف  ن    ه ة           إن         ه     ب   -ب

       ش  ه ،    ن  صف  ع       ن هذه      لا        ق    ص               
       ص ب  لا        ى           ج ش      ه      ص         ث      ض       

    شغ ل. 
      فصل       ه             ؤ    أ            ن    ه      صص        ج   - 

  لأ ش  ،     ه      صص       ه     ص         ث    أ   ص   ف    شغ ل  
.       

لا    ل أي عه ه ع ى أ             أ  أي  ه           ه   ل   ه ة ش ص     -ث
         ن   ل    ف    ن     ل ع  ه. 
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    ؤ     لا          ج    ه         ب        ى    ب   فصل   ن    ه ة     ئ    -ج
     ص      فس   ش  . 

لا      ص ف            لأ    أ   لأ     لإض     أ        آ  أ          أ    ف   -ح
      ف ن  ن    ه           .

 لا      ص ف عه ة           ف     ن   صص   عه ة           ة     ف آ  .  -خ
         ه            عه ة ش ص   لا         ه  إ ى    ف آ   إلا     أن       - 

     ه   إ      ف      ف     ؤ ل ع ه ، ع ى أن      ذ ك   ض               
       ن            ف ذ  ،  لا       أي   ل  ن  لأ   ل أن   ه  لأ          ن     

         ه             ذ ك          ع ى        ض                 أ             
 .        

 العُهد المستديمة 
   ُه ة           ه       غ   ذي      لأ        ف ن أ           ن  ع           ص ف  

  ه ع ى       ع      ث                              ل    ً  أ       ش          ج  
   ص   ف   لا                 لإ     ، ع ى أن         ض       غ          أ   

    ص     ع      ش  ف      غ           ص   ن    ف ذ. 
         ي  لإ        ب عه  ش ص       ف ه  إذ     ض               ل ذ ك،   - أ

 ش ل              ه        لأ صى    ه ة     لا    ص ف،      إ ى            ف ذ    
            لاع    . 

        ب    ه ة          ن أصل       ع ى             :  -ب
 لأصل:    ل                    ع    ه  ن   ل            ف ذ  ، لأ ل         .1

     ص ف   ش ك أ      ل       .
          .             ة:    ى  ع    ه             ه ة  .2

    إع  ة                لأ صى    ه ة          ل ث ث  أشه      أ صى، ع ى ض     - 
       غ    ص          ً،     ذ            ف ذ                 ة أ      ص ن. 

  ش       ن    ن   ؤ لاً عن    ه ة                 :  -ث
 أن    ن  ن        ن     ئ  ن           . .1
 ألا    ن ع   ً                      ع لإ   ة   شؤ ن           لإ     .  .2
 ألا    ن      ً لأي      أ                                    .  .3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

:                                                                                                                                                                        

:                                                                                                                                                                       

:                                                                                                                                                                  

                      :                                                                                                                                            

 
 
 

 صُ ف    ه ة               ب     ص ف ش     أ     ذج     ل           ف   -ج
              :     ؤ ل ع ه ،    ذي      ن أصل 

              ة  لأصل 
   ل                     ص ف ش ك 

     ً    ب    ه ة          
      ع  ن            ف ذ   

   ى   ى   ص   ق  
  غ ض         

   ل                          ك     ذج     ل     
     ً    ب    ه ة          
      ع  ن            ف ذ   

 
   ك  ن   ه  إ  ه     ه ة              ً   ص ً      ل       ص         ه ة   -ح

    فص ل أ لاً  أ ل  ن    ع أذ ن   ص ف، ع ى أن   ضع هذ                  
 .         

      ص ف  ن    ه ة                ع ى     ص ف    ي  ن أصل      ،  ُ      -خ
          لإ     ،    ث       لأصل  ع          ،     ل إ ى   ن إ   ة   شؤ ن 

                          ،     ى          ى      ف  ن أ ل           ع   ب  
   ص ف. 

ع         ب    ه ة            ن    ف ذ     إع     شف  ف  غ       ض   ه ،   - 
     ض       ص  ه   ه ،      ً  ه أص ل أذ ن   ص ف               ؤ  ة 

  ص ف،       إ ى إ   ة   شؤ ن           لإ      لأ ل                ه            
ك أ            ل          ش       ؤ ل      ً       ه ، ث       إذن ص ف ش 

 ع ه . 
 

   غ                        ؤ  ة   ص ف  ن    ه ة      "صُِ فَ"  ذ ك      لا  ه    ن  
ع         ع أي     أن         ع   ش ك  ن   ل آ   ش    ف ض ع ى     ع   ش    ، 

    أ    ن ع            ه              ب     ه       )  ِ عَ(. 
  ضع    ه ة                             ي     ف  ئ،      ع ى   ب          أ. 

    ف ذ  ،   ُ                      ً    ع إ ى            ف ذ               أ   لإ   ة  
      ف  ة  ن    ه ة، ث     ذ  لإ                       ف  ق إن     . 

                      ه ة              ل إ ى          لأ ل      ه              ب.
                  ه ،     ل ع ى               ف  ة   ب      ه ،  ع      ه  

       ب إ ى ع       ل    ه ة  ش ل إ       إ ف  ه                 .
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  صفى    ه                   لا         : 
    ه                                  ه  إ ى     ك أ    ص   ق،     أ ه       ض   .1

               ة.                      
 ع        ب  لإ   ة          ه   صف  ه  لا  ف     غ ض   ه .  .2
ع              ه   ن    ف إ ى    ف آ   لأي   ب  ن  لأ   ب   لإ   ة أ      ض   .3

 أ       ة أ  إ ه       ل. 
     ب ع       ص ف  ن    ه                          :  أ. 
               ص ف  ن           ع   أ           . .1
 أن    ن         ص ف  ص      ن   ل ص  ب   ص    .  .2
          ع ع  ه           ش       ؤ ل عن    ه ة      ف          )        لا       .3

 أ        ض(. 
                 غ   لأ           ف.  .4
   ب أن     ي       ص ف ع ى  صف   فٍ لأ   ب    ص  ف.  .5
 أن    ن                           س      أ      ف ه .  .6
 أن    ن                                      ه .  .7
 ألا          ص ف  ن    ه ة           عن      غ         ه   ن   ل ص  ب   ص    .  .8
          ذ     ص ل ع ى        ؤ     ص ف                ذج         ضح       ب.

   ص  ف  فص    ً      ئ   ه،     ع  ن      إ   ة          ه ة،         ن         
  1000    ف ذ       ن ذ ك      لا     ث  ئ       أض         ،      لا           غ 

    ي لا    .     أ ف ريال   –ريال 
 

 العهدة المؤقتة 
   ه ة    ؤ    ه       غ   ذي      لأ        ف ن    أي إ   ة أ     ع ع ل  لإ ف ق      

       ف     ه           ً لإ     ع     ش       ش   ن     ق. 
         ه ة    ؤ     ن            ف ذ        ع ى   ب  ن إ   ة       ع ى أن           أ. 

    لا    ص ف       ف   ذي   ص ف  ه،        ن  هذ      ب       هذه    ه ة 
 أصل      ،        : 

 لأصل:     ل إ ى                   ع    ه،  ن أ ل إع       ذج ص ف   ش ك أ    .1
       ل        

              ة:     ى  ع  لإ   ة            ه ة    ؤ    لأ   ض         .  .2
لا        ص ف  ن    ه ة    ؤ    إلا   غ ض   ذي       ن أ  ه،       ع ى           ب.

  ؤ  ة   ص ف                  ش          ض ع  ،           ع ى    ه           . 
لا      ص ف عه ة  ؤ    لأ    لأش    إذ    ن        ه عه ة أ  ى  ؤ    أ    ج.

         إلا          ه . 
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  ش       ن    ن   ؤ لاً عن    ه ة    ؤ          :   .
 أن    ن  ن        ن     ئ  ن           . .1
 ألا    ن ع   ً                      ع لإ   ة   شؤ ن           لإ     .  .2
 ألا    ن      ً لأي      أ                                    .  .3

 ص ف    ه ة    ؤ        ب     ص ف ش     أ     ذج     ل          ؤ ل ع ه ، ع ى أن  
    ذي      ن أصل              : 

              ة  لأصل 
   ل                     ص ف ش ك 

     ً    ب    ه ة          
      ع  ن            ف ذ   

   ى            غ ض  
         

   ل                     ك          ذج     ل     
     ً    ب    ه ة          
      ع  ن            ف ذ   

 
 
 
  

             ه ة    ؤ         ة لا        عش ة أ     ن          ه     غ ض   ذي ص     ن  
أ  ه،                 إ ى                      ف        ع    ه   ن ص  ب  
  ص    ،                      ه  إ ى   ص   ق أ      ك    ب إ                

             ل ع ى               ف  ة     ً       ه .        ة، ث     ل    
  صفى    ه     ؤ           لا         :

     ه                                  ه  إ ى     ك.  .1
 ع        ب  لإ   ة          ه   صف  ه  لا  ف     غ ض   ه .  .2
ع              ه   ن    ف إ ى    ف آ   لأي   ب  ن  لأ   ب   لإ   ة أ      ض   .3

 أ       ة أ  إ ه       ل. 
إن  لأص ل   ش ص    ثل  لأ ه ة            لأ       لأث ث     ف  ش      ه          ب  

 لآ       ئل  لا ص ل     ئل     ل       ص ف  ن               ، أ      ش  ؤه   
  ض ه       ص ف    ف أ      ع   ن      ف ن  غ ض   ف ذ  ه      ئفه ،  

   ه         (  إث   ه    ه ة      ،     ن   ؤ لاً      ضع     ه        ه     )  ل 
ع ه   عن     ه            ع  ه     ن        ه    ب  لأص ل        ف ع  ه ،  

  ع ى     ه   ص  ح  إع   ه  إ ى         ع       ب. 
لا          ض    ه            لا    ح شه  ة     ة   ذ   لأي    ف    ه       ه  ن          
                 إ            ه          ع  ه    ً       عه  ً       أ  ع    ، أ   

          ع  ه  ن    ه              ه .            
            ع ى  أ  ن                   ن             ب ع          أ                هذ   
   غ ض      ع    ه   ن ص  ب   ص                     ً   ص              إ  ه. 
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إن  ع     ع                      ض   ة   ف ذه   ش ل                                         
     ً  لإ           ص   ع  ه      لأ                                        ب  
               هذه  لأع  ل             ؤ ل عن ص     ف ذ هذه       ،      ب  

  ة   شؤ ن           لإ      ع   ص ف       أ             ه          ذ ك  أ   إ 
      ،  ن   ل     ع       أ   لإ   ة          أن   ف ذ              ش ل         

  ع ى     ه       ب. 
           ع              ذ     ش        ص   ع  ه                 ه   إذ          ه   

   ش     لآ   : 
أن    ن      ه            ف ذ         ه ع ى   ه   ض       ة              ،      .1

           ب  ن   ل    ه     ش   ،         ن   ل            ف ذ  . 
أن لا    ن      أ    ف ض   ضح ع ى  ئ    لأ     أ   لأ      ض        ، أ  أي   .2

  غ     ع       ش ل   ض  ن                . 
 




